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Verbale n. 1 
 

Il giorno 2/9/2019 alle ore 9.30 si è riunito il Collegio dei docenti della scuola primaria, per discutere i seguenti 
argomenti all’O.D.G.: 
 

1. Sorteggio per abbinamento docenti ai gruppi classe; 
2. Comunicazione Dirigente scolastico nominativi collaboratori e responsabili dei plessi; 
3. Nomina segretario Collegio; 
4. Comunicazione definizione giorni inizio anno scolastico a seconda delle classi della scuola primaria e 

dell’età degli allievi della scuola dell’infanzia; 
5. Orario provvisorio docenti infanzia; 
6. Individuazione Aree funzioni strumentali e criteri valutazione istanze; 
7. Nomina Responsabili laboratori; 
8. Dichiarazione disponibilità ore eccedenti; 
9. Modalità comunicazione con le famiglie 
10. Calendario incontri mese settembre: 
11. Delibera adesione quarta annualità POR Campania “Scuola viva; 
12. Varie 

 
 

Presiede la riunione il D.S. Maria Micelisopo, funge da segretaria la maestra sig.ra Marietta Romano. La maestra 
Romano all’inizio della riunione procede all’appello. Risultano assenti giustificate le maestre della scuola 
dell’infanzia Diana, Giaccio, Nicorvo, Taglialatela e nessuna maestra della scuola primaria. 
 
All’inizio del Collegio la Preside, in merito al 1° punto all’O.D.G, comunica che il giorno 30 agosto 2019 è stato 
pubblicato all’albo della scuola e sul sito web l’elenco dei gruppi classe e procede al sorteggio per l’abbinamento 
dei seguenti sei gruppi classe ai docenti, alla presenza del Presidente del Consiglio di Circolo. 
Sez A Romualdo, Amodio, De Vita M, Cinque; gruppo n. 1 
Sez B Iodice, De Liddo, Capasso M. D., Cinque; gruppo n. 6 
Sez C Grande, De Liddo, De Vita M, Cinque; gruppo n. 2 
Sez D Giordano, De Liddo, Capasso M. D., Cinque; gruppo n. 4 
Sez E Chirico, Amodio, Liccardo L, Cinque; gruppo n. 3 
Sez F Espsito I, De Liddo, Liccardo L, Cinque; gruppo n. 5 
 
In relazione al 2° punto all’O.D.G. la Dirigente comunica che Vicario sarà la maestra Romano Marietta, 
Collaboratore plesso via Napoli e coordinatore della scuola dell’infanzia sarà la maestra Vallefuoco Antonietta,  
responsabile plesso “Montale” la maestra Romano Alessandra e responsabile plesso “Di Vittorio” la docente 
Abbate Agnese 
 
In relazione al 3° punto all’O.D.G. segretario del collegio sarà la maestra Romano Marietta. 
 
Si passa al 4° punto all’O.D.G. e per quanto concerne l’inizio dell’anno scolastico si stabilisce quanto segue: 
Scuola infanzia:  
mercoledì 11 solo vecchi iscritti dalle 9.15 alle 13.00;  
giovedì e venerdì: tutti dalle 9.15 alle 13.00.  
Fino all’inizio della refezione: tutti dalle 8.05 alle 13.05.  
Per i genitori che hanno figli iscritti anche alla primaria l’uscita è flessibile: dalle ore 12.30 alle 13.05 
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Scuola primaria:  
mercoledì 11: vecchi iscritti dalle 8.05 alle 13.05.  
giovedì 12: classi seconde, terze, quarte e quinte dalle 8.05; classi prime dalle 8.15. Uscita per tutti alle 13.05. 
Da lunedì 16: lunedì e martedì dalle 8.05 alle 13.05 e mercoledì, giovedì e venerdì dalle 8.05 alle 12.05.  
I genitori degli allievi iscritti alle classi prime sono invitati lunedì 9/9 dalle ore 9.00 alle ore 10.00 per conoscere i 
docenti. 
 

In merito al 5° punto all’’O.D.G. si stabilisce che  
Scuola dell’infanzia 
fino all’inizio della refezione tutte le maestre saranno presenti dalle 8.05 alle 13.05 per garantire le 25 ore 
Scuola primaria 
dal lunedì al martedì 8.05/13.05 e dal mercoledì al venerdì 8.05/12.05 le maestre sempre presenti per garantire 
le 22 ore  
 
Si discute, quindi, sul 6° punto all’O.D.G e la Preside, dal momento che le funzioni strumentali hanno concluso la 
terza annualità e non è, quindi, prevista la conferma, chiede al Collegio di pronunciarsi su quanto di seguito 
proposto  
Aree su cui operare: 

• Area 1  Monitoraggio di tutte le attività della scuola (curricolari ed extracurricolari, compresi 
questionari di gradimento) e INVALSI. Coordinamento N.I.V.; 

• Area 2   sostegno docenti – coordinamento attività informatica; 

• Area 3   interventi per gli alunni – visite guidate; 

• Area 3   interventi per gli alunni –continuità educativa/rapporti con scuole; 

• Area 4 raccordo con enti ed esperti – coordinamento GLH e interventi alunni in situazione 
disagio/disturbi    apprendimento. 

 
Compiti affidati a ciascuna funzione:  
Funzione strumentale n° 1: " Coordinamento e monitoraggio di tutte le attività della scuola ". 

• Coordinare le attività del PTOF e, in particolare, la progettualità della scuola dell’infanzia e della 
primaria; 

• Collaborare a pubblicizzare anche attraverso stampa le attività; 

• Coordinare la partecipazione degli alunni ai vari progetti, curando che l’offerta formativa raggiunga il 
maggior numero di alunni possibile e che le proposte siano pertinenti ai bisogni; 

• monitorare, tramite anche predisposizione di grafici, tutte le attività curricolari e coordinare i tests di 
verifica somministrati alle classi durante l’anno; 

• predisporre gli elenchi degli alunni per i laboratori extracurricolari, predisporre questionari di 
gradimento a genitori ed alunni, controllare le frequenze e creare grafici; 

• Verificare il livello di abilità/competenza/conoscenza conseguito; 

• individuare i gap; 

• proporre correttivi d’azione; 

• Coordinare le prove INVALSI; 

• Rendicontare periodicamente al Collegio sui risultati delle prove INVALSI: 

• Coordinare il NIV (RAV, PDM e PTOF); 

• Partecipazione a commissioni inerenti la funzione 
Partecipazione a corsi di aggiornamento in sede e fuori sede inerenti la funzione 
 

Funzione strumentale n° 2: " Continuità educativa, rapporti con altre scuole – Sostegno docenti". 

• Garantire la continuità del processo educativo tra i diversi ordini di scuola per mettere gli alunni nelle 
condizioni ideali di iniziare con serenità la futura esperienza scolastica; 

• Favorire e salvaguardare l’identità personale nel nuovo contesto scolastico, attraverso incontri con i 
futuri docenti; 

• Verificare i risultati conseguiti alla scuola secondaria di primo grado dagli allievi provenienti dal nostro 
circolo; 

• “Aprire” la scuola in forma concreta, rendendo visibili gli spazi, gli arredi, i laboratori, i docenti con il loro 
approccio diretto ai bambini, le produzioni realizzate al fine di promuovere una conoscenza diretta della 



proposta educativo/didattica e organizzativa a genitori e bambini interessati (istituire la giornata della 
“OPEN DAY”); 

• Stabilire criteri uniformi per la raccolta e la diffusione delle informazioni; 

• Condividere linee educative e metodologiche comuni;  

• Favorire un approccio graduale e sereno tra i diversi ordini di scuola; 

• Rendere familiare l’ambiente della nuova scuola sotto l’aspetto logistico, didattico e relazionale (visite 
alla scuola primaria da parte dei genitori dei bimbi della materna); 

• Formulare proposte per la formazione dei futuri gruppi classi (far parte della commissione); 

• Seguire direttamente l’integrazione dei bambini in situazioni di handicap e di svantaggio nel nuovo 
ambiente scolastico - accompagnamento nei primi giorni di scuola (sia alla primaria e sia alla secondaria 
di I grado); 

• Promuovere la collaborazione con soggetti esterni che operano per la continuità; 

• Riferire al collega dell’area 3 - informatica i risultati ottenuti, al fine dell’elaborazione grafica dei dati 
emersi; 

• Curare eventi e relazionare al Dirigente scolastico con apposita griglia (orari, docenti impegnati, ecc); 

• Partecipazione a commissioni inerenti la funzione 

• Collaborare a predisporre le sostituzioni del personale assente, garantendo la presenza quotidiana a 
scuola dalle ore 7.30 ogni giorno. 

Partecipazione a corsi di aggiornamento in sede e fuori sede inerenti la funzione 
 
Funzione strumentale n° 3: "Interventi per gli alunni, visite guidate -   Viaggi d’istruzione". 

• Definire le attività e curare la documentazione inerente le visite guidate; 

• Curare i contatti con il DSGA e con l’assistente amministrativo in servizio per il settore alunni; 

• Quando non coincidente con l’orario di servizio verificare personalmente il buon funzionamento delle 
Ditte di trasporto; 

• Curare i rapporti con la Ditta incaricata del trasporto e gestire eventuali problematiche; 

• Elaborare la modulistica relativa all’organizzazione delle visite guidate; 

• Elaborare moduli richiesta consenso dei genitori per visite guidate; 

• Effettuare azioni di supporto agli insegnanti nel prenotare visite a musei, partecipazioni a spettacoli, 
iniziative, ecc… 

• Fornire ogni informazione utile sulla visita guidata; 

• Provvedere al monitoraggio della qualità dei servizi proposti presso i docenti; 

• Far parte della commissione continuità; 

• Coordinare le manifestazioni;  

• Partecipazione a commissioni inerenti la funzione 
Partecipazione a corsi di aggiornamento in sede e fuori sede inerenti la funzione 
 
Funzione strumentale n° 3: "Coordinamento attività di informatica". 
Aspetti tecnici (sito web): 

• Amministrazione sito (Migrazione dal sito .it ad edu.it entro il 20 ottobre 2019) 

• Manutenzione, aggiornamento, e pubblicazione contenuti (adattamento di tutti i 
contenuti per la pubblicazione web). 

• Backup periodico del sito 

• Aggiornamento dell’area di istruzione “Scuola in chiaro”; 

• Disponibilità a contattare il servizio tecnico (Argo, Spaggiari, ecc anche fuori 
orario di servizio) 

• Curare la sicurezza web attraverso foto, copyright, ecc  
Aspetti progettuali: 

• Comunicazione verso la scuola: Area Pubblica/Area riservata 

• Documentazione e archiviazione di percorsi formativi significativi. 

• Fruizione della modulistica per gli insegnanti. 

• Bacheca online “News” con annunci, articoli e notizie in genere. 
 
Comunicazione verso famiglie e territorio: Area Pubblica 

• Notizie, informazioni generali sul Circolo. 



• Regolamento. 

• Ptof di Circolo on line. 

• Progetti extrascolastici. 

• Esperienze significative. 

• Lavori dei ragazzi. 

• Fruizione della modulistica per genitori. 
 
Sviluppo comunicazione interna. 

• In Collaborazione con il Dirigente Scolastico comunicare via web con tutti i 
docenti del Circolo aggiornandoli su notizie e informazioni relative al Circolo 

• Creazione, Condivisione e Collaborazione via web e in collegio docenti di 
documenti di testo e presentazioni power point  

• Fornire supporto informatico alle altre aree; 

• Aggiornare i docenti sul registro elettronico. 
 Partecipazione a commissioni inerenti la funzione 
 Partecipazione a corsi di aggiornamento in sede e fuori sede inerenti la funzione 
 Disponibilità in orario anche festivo ed estivo a collaborare con la segreteria e la presidenza per gestire 

emergenze tramite il sito e classroom 
 
Funzione strumentale n° 4: "Raccordo con enti ed esperti – coordinamento GLH, alunni BES”. 

• Azione di accoglienza, “tutoraggio” e coordinamento dei docenti di sostegno  

• Aggiornamento sull’andamento generale degli alunni certificati; 

• Confronto sulle problematiche relative agli alunni certificati; 

• Suggerimenti e contributi per la stesura del PEI e del PDF; 

• Spiegazioni in merito alla compilazione del registro di sostegno; 

• Individuazione di adeguate diversificate strategie educative e/o predisposizione di progetti mirati; 

• Indicazioni per le valutazioni; 

• Partecipazione ad incontri GLH anche fuori sede; 

• Resoconto degli incontri con equipe del GLHO; 

• Individuazione di problematiche inerenti il servizio di Assistenza Specialistica; 

• Partecipazione e coordinamento, con funzione di referente, della Commissione Handicap (convocazione, 
attività, verbalizzazione) 

• Verifica periodica e monitoraggio degli interventi di integrazione - Raccolta di segnalazioni circa 
particolari difficoltà di integrazione di alunni sotto svariati aspetti e comunicazione al Dirigente 
Scolastico al fine di predisporre gli interventi necessari e di competenza scolastica per la risoluzione dei 
casi. 

• Azioni di supporto e consulenza ai docenti curricolari con bambini in difficoltà (consegna normative e 
materiali specifici). 

• Raccolta informazioni al fine della determinazione delle richieste dell'organico di sostegno; 

• Aggiornamento della parte specifica del PTOF cartaceo ed elettronico per la pianificazione delle attività 
di sostegno; 

• Curare i rapporti con l’ASL, con l’Ufficio scolastico, con le associazioni di volontariato ed i centri di 
riabilitazione; 

• Coordinare l’accesso dei portatori di handicap alle attività extracurricolari; 

• Coordinare la partecipazione dei portatori di handicap alle manifestazioni; 

• Comunicare al Dirigente scolastico le varie iniziative territoriali, concordando le modalità di divulgazione 
delle stesse ai docenti; 

• Curare i rapporti con il Comune per quanto attiene alle condizioni di disagio socio – economico; 

• Collaborare con i docenti curricolari nell’elaborazione di appropriate strategie educative; 

• Curare i rapporti con le famiglie degli allievi con disturbi dell’apprendimento (BES) ed in situazione di 
disagio socio economico; 

• Partecipare alle riunioni di rete per l’inclusione; 

• Curare l’elaborazione e l’aggiornamento del Piano per l’inclusione (PAI); 

• Partecipazione a commissioni inerenti la funzione anche nei mesi festivi 
Partecipazione a corsi di aggiornamento in sede e fuori sede inerenti la funzione 



Requisiti da possedere obbligatoriamente 
Funzione relativa al coordinamento GLH ed agli interventi con alunni in situazione di disagio/disturbi 

possesso del titolo di sostegno  

Essere docente sostegno di scuola primaria, dal 
momento che in detto ordine di scuola sono più 
numerosi tali casi. 

 

 
Funzioni relative all’informatica ed al coordinamento e monitoraggio 

Possesso patente europea  

 
La Preside propone, ancora, 

• Non cumulabilità degli incarichi retribuiti con il fondo di istituto superiori a 20 ore, salvo il caso di 
presentazione di un’unica istanza; 

• A parità di punteggio si adotterà il criterio della rotazione 

• Qualora ci sia eccedenza di istanze per un’area e carenza per un’altra, la commissione convocherà le 
richiedenti per chiedere la disponibilità sull’assegnazione ad altra area; 

 
La D.S. suggerisce, poi, i di seguito riportati  
Criteri di valutazione:  

Valutazione dei titoli culturali e professionali 
attinenti all’area richiesta; 

Da 20 a 30 ore        punti 1 
Da 30 a 40 ore        punti 2 
Oltre le 40 ore        punti 3 

I corsi non devono essere 
inferiori a 20 ore 
 

Valutazione del progetto allegato all’istanza  Max 10 punti 

Partecipazione alla stesura di bandi 
Nazionali e regionali 

Per la collaborazione ad ogni 
progetto                  punti 2 

Max 10 punti 

 
Il Collegio all’unanimità delibera su quanto proposto dalla D.S. (delibera n. 1) e si stabilisce che le istanze 
dovranno essere presentate entro giovedì 12 settembre e saranno valutate da una Commissione formata dalle 
docenti Acri, Capasso Antonella e Caniello.  
 
Si passa al 7° punto all’O.D.G. e si nominano, dopo aver chiesto la disponibilità a tutto il Collegio, i seguenti 
docenti quali responsabili di laboratorio o referenti delle attività (delibera n. 2): 
laboratorio informatica:   Giordano Monica,  
biblioteca:     Ziviello Lucia, 
laboratorio musicale:    Nunziata Giulia,  
laboratorio ceramica:    De Rosa Libera,  
laboratorio scienze/giardinaggio:  Vallefuoco M. Angelica,  
laboratorio linguistico:    Carandente Tartaglia Filomena, 
referente legalità cyberbullismo:  Mallardo Angela. 
 

Circa l’8° punto all’O.D.G. il D. S. sensibilizza i docenti a dare la propria disponibilità ad effettuare le ore 
eccedenti anche in orario pomeridiano, sul modello che sarà distribuito insieme all’orario. 
 
In relazione al 9° punto all’O.D.G. si stabilisce che i genitori degli allievi frequentanti la scuola primaria potranno 
essere ricevuti dai docenti durante l’orario di programmazione, previo appuntamento, oltre che nei giorni 
previsti per la presa visione delle schede di valutazione; i genitori che hanno figli iscritti alla scuola dell’infanzia 
saranno ricevuti per appuntamento. La D.S. invita le docenti dell’infanzia a non far trattenere i genitori in classe 
la mattina. 
 
In relazione al 10° punto all’O.D.G. la Preside comunica il seguente calendario degli incontri del mese di 
settembre, che il Collegio approva: 
Martedì 3 
Scuola primaria 

• Ore 8.30: revisione tests di ingresso e consegna in segreteria del materiale da fotocopiare; 

• Ore 10.00: riordino laboratori da parte responsabili; 
Mercoledì 4 
Scuola primaria 



• Ore 8.30: riunione DS con docenti sostegno; 

• Ore 9.30: programmazione per interclasse; 
Scuola infanzia 

• Ore 9.30: programmazione annuale presso la sede centrale sulla base degli obiettivi di processo riportati 
nel RAV e nel PdM 

Giovedì 5  
Scuola primaria 

• Pubblicazione elenchi classi prime; 

• Ore 9.30: programmazione per interclasse; 
Scuola infanzia 

• Ore 9.30: programmazione annuale infanzia con attenzione al progetto logico-matematico “il sogno di 
Alice” presso la sede centrale sulla base degli obiettivi di processo riportati nel RAV e nel PdM 

Venerdì 6 

• Ore 8.30: riunione docenti con incarico potenziamento; 

• Ore 10.00: riunione NIV per rivedere RAV e PDM 
Scuola infanzia 

• strutturazione del progetto accoglienza 

• calendarizzazione incontri d’intersezione  
Lunedì 9 
Scuola primaria 

• Ore 9.00: riunione con i genitori degli alunni delle classi prime 

• Ore 11.00: preparazione aule (sedie e banchi, materiale vario); 

• Ore 11.00 preparazione accoglienza classi prime; 
Scuola infanzia 

• riunione con i genitori degli alunni in ingresso   

•  progettazione di griglie d’ingresso per fasce d’età 
Martedì 10 
Scuola primaria 

• Ore 8.00: riunione NIV per rivedere RAV e PDM; 

• Ore 8.00: preparazione accoglienza classi prime 
Scuola infanzia 

• preparazione aule 
Infanzia e primaria 

• Ore 10.00: Collegio per discutere su argomenti che successivamente si comunicheranno 
 

Circa l’11° punto all’O.D.G. il Collegio delibera (delibera n. 3) di aderire alla quarta annualità del Programma 
“Scuola Viva” in considerazione dell’interesse suscitato dai laboratori e dell’importanza di proporre agli allievi 
attività laboratoriali extracurricolari. Saranno quindi attivati, in caso di approvazione i seguenti laboratori: 

• “La tovaglia dell’arte” (45 ore - realizzazione di un giornale d’istituto attraverso lavoro in classe e 
visite guidate sul territorio); 

• ”Paper Factory” (45 ore - pop-up, origami e tanto altro in un laboratorio tutto dedicato al mondo 
della carta); 

• “Il Laboratorio musicale” (45 ore - insieme ad un musicista gli alunni raccontano il territorio in 
musica); 

• “Impariamo danzando” (45 ore - un esperto istruttore di danza moderna invita i bambini alle attività 
tersicoree); 

• “Il Pensiero Computazionale” (30 ore - un esperto in processi logico-creativi incontra i bambini 
cercando insieme a loro soluzioni a problemi complessi attraverso la scomposizione di questi in 
diverse parti, utilizzando la robotica come strumento ludico); 

• “Il Corpo, il movimento” (45 ore - un esperto in scienze motorie incontra i bambini per scoprire 
insieme la corporeità, gli schemi motori statici e dinamici, la coordinazione, l’orientamento spazio-
temporale, l’equilibrio…); 

• “Il Teatro a Scuola”; (45 ore - un attore professionista esperto in metodologie didattiche per la scuola 
primaria, realizza insieme ai bambini un copione da metter in scena). 

 

Tra le varie la Preside comunica quanto segue: 



• i docenti nuovi dovranno comunicare indirizzi e-mail ed attestati sicurezza posseduti; 

• la segreteria ritirerà il registro firme alle ore 8.05: 

• i docenti in servizio per il primo anno nel circolo e quelli che hanno da comunicare variazioni dovranno 

compilare la documentazione relativa alla legge 104; 

• tutti i certificati dovranno essere consegnati in tempo in segreteria. Dopo 3 giorni ritardo contestazione; 

• la vicaria ed il secondo collaboratore dovranno curare il registro dei permessi che mensilmente il D.S. 

controllerà; 

• martedì 17 ore 16 “Inaugurazione anno scolastico” (preparare manifesti e inviti)  

✓ Presentazione Preside 

✓ Presentazione progettualità scuola infanzia 

✓ Progetti extracurricolari scuola primaria (PON e POR) 

✓ Progetti potenziamento 

 

Interviene la maestra Tammaro, in servizio presso la scuola dall’anno scolastico 2018/19, per chiedere chiarimenti 

circa la sua assegnazione alle classi, dal momento che al termine dello scorso anno c’era qualche incertezza legata 

ai pensionamenti. La Preside le comunica che le è stata assegnata la IID e la maestra esprime la propria 

soddisfazione. 

 

Prende la parola la maestra neo trasferita Capasso Maria Domenica per riferire che si sente “confusa”, perché non 

le è affatto chiara l’organizzazione della scuola. La D.S. replica che durante il collegio si è soffermata a lungo su 

alcuni punti, quali ad esempio il 6, per rendere chiaro anche ai nuovi docenti il funzionamento della scuola e che, 

pertanto, auspica che tutte si sentano ben inserite nel nuovo contesto, come è accaduto, in passato, per gli altri 

docenti. 

 

Non essendovi più argomenti all’O.D.G., la seduta si scioglie alle ore 11.40 

 

 

 

        Il segretario Il D.S. 

Maestra Marietta Romano Maria Micelisopo 


